
  

 

GUIDA ALLA CONSULTAZIONE DEL CATALOGO E AL PRESTITO  

CONSULTAZIONE DEL CATALOGO ONLINE 
 
La nostra Biblioteca è online! 
Il nostro Istituto ha aderito al Progetto Qloud Scuola, un’iniziativa no profit di innovazione digitale e metodologica al 
servizio della lettura nelle scuole ed espressamente dedicata alla gestione della Biblioteca scolastica. 
Di seguito, una sintetica guida che spiega come consultare il catalogo online della Biblioteca Scolastica e come 
funziona il prestito dei libri automatizzato. 

COSA SI PUÒ FARE COL NUOVO CATALOGO ONLINE: 
 

 cercare e scegliere i libri che si vorrebbero leggere; 

 visualizzare la disponibilità e la collocazione del libro scelto; 

 richiedere online il libro scelto. 

 
COME CONSULTARE IL CATALOGO DELLA BIBLIOTECA 

 
1. Digitare il seguente indirizzo su un qualsiasi motore di ricerca: http://icpascolidestefano.myqloud.eu/ 

o accedere nella sezione Servizi o, in alternativa, cliccare direttamente sul banner dedicato alla Biblioteca nella 
Home page del nostro sito istituzionale. 

2. Cliccare sulla voce CATALOGO ONLINE da cui si accede alla schermata iniziale del Catalogo stesso. 

3. Nella schermata iniziale, in alto a destra si troveranno tre pulsanti di ricerca che permetteranno di navigare 
all’interno della piattaforma. Dal pulsante “Ricerca avanzata” ci si potrà muovere a proprio piacimento nella 
Biblioteca digitando i termini che si vorranno utilizzare come filtri di ricerca e che si dovranno scrivere accanto 
alle rispettive categorie. 

 

 
 
Se, per esempio, si scriverà accanto a TERMINI la parola AMORE, compariranno tutti i libri che hanno la parola 
AMORE nel titolo oppure che contengono questo termine nella scheda di catalogazione (per esempio come 
soggetto). Sulla destra troverete un breve tutorial che aiuterà nelle prime ricerche. 

 
 

 
Se invece si vorrà semplicemente scorrere una collezione presente in Biblioteca, cioè una sezione contenente libri 

http://icpascolidestefano.myqloud.eu/


dello stesso genere, aprire la tendina sulla voce COLLEZIONI e scegliere quella di interesse. 
 
 



 
Selezionando quella prescelta e poi cliccando sul tasto CERCA, compariranno tutti i libri catalogati in quella 
sezione. L’esempio sotto mostra tutti i libri che compongono la collezione Gialli dopo aver cercato alla voce 
NARRATIVA – GIALLI. A destra sono disponibili altri filtri, per una ricerca più dettagliata. 

 

 

 
Cliccando sopra un titolo si potrà entrare nella scheda di catalogazione ufficiale di quel libro. 

 

 



COME VISUALIZZARE LA DISPONIBILITÀ E LA COLLOCAZIONE IN BIBLIOTECA 

Scorrendo la pagina della scheda catalografica, nella parte inferiore compaiono le informazioni del libro 
relative alla Biblioteca scolastica (insieme all’elenco di tutti i libri dello stesso autore presenti in 
biblioteca): le parti che interessano sono lo STATUS (disponibile o già prestato) e la COLLOCAZIONE che 
riporta la dicitura identificativa della posizione del libro sugli scaffali. 
Per orientarsi meglio, in Biblioteca è affisso un cartello che riporta le collezioni con i rispettivi colori 
corrispondenti al genere. 

 

 

 

COME RICHIEDERE IL PRESTITO E OPERARE LA RESTITUZIONE 
 
I fruitori potranno accedere al prestito secondo due modalità:  
 online attraverso la compilazione di MODULO Google presente sul sito dell’Istituto, alla sezione 
SERVIZI o cliccando sul banner BIBLIOTECA; 

 in presenza, durante gli orari di apertura della Biblioteca.  

Ogni utente, previa compilazone del modulo di adesione, diventerà titolare di un codice a barre 
identificativo archiviato in Biblioteca che verrà utilizzato dai responsabili del servizio al momento del 
prestito o della restituzione. 

Per la restituzione dei libri, gli utenti del plesso centrale si recheranno in Biblioteca durante gli orari di 
apertura, gli utenti del plesso succursale daranno in consegna il libro al Responsabile di plesso. 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeX-qmBCXakSD5_ieSZdk10j8Z7DT6GxQ5aMlc8GCY4BLMptQ/viewform?usp=sf_link

